PHONG GD& ĐT PHONG ĐIỀN                CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  TRƯỜNG TH HÒA MỸ                                            Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

    Số 03/KH-HM 
                                                            Phong Mỹ,ngày 4 tháng 10 năm 2014
(V/v đánh giá công tác tháng 9

Và triển khai công tác tháng 10)

A. Đánh giá công tác tháng 9/2014. 
I. Chuyên môn :

-Đã chỉ đạo tổ chức tốt “ Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường” và khai giảng năm học mới. 
Huy động hs vào lớp 1: 76em đạt 100% so với chỉ tiêu đề ra. Nắm chắc số học sinh lưu ban, lên lớp. Đã tổ chức tốt Hội nghị CBCC đầu năm đạt kết quả, đã xây dựng Nghị quyết, quy chế dân chủ thực hiện trong năm.

Triển khai tháng “An toàn giao thông” và phát động phong trào “Giữ vở sạch, viết chữ đẹp” trong toàn trường, thực hiện đúng quy định, quy chế về hồ sơ sổ sách.

II. Hoạt động ngoài giờ( Công tác đội)

· Đã tập được đội nghi thức, đội trống, đội cờ.

· Tổ chức lao động vệ sinh trong các khối lớp, tuy nhiên chưa được đều một phần do thời tiết.
· Thành lập được đội cờ đỏ, đội cờ đỏ đã đi vào hoạt động. Tuy nhiên cần có sự chỉ đạo chặt chẽ của Thầy TPT để kết quả tốt hơn.
      III .Thư viện-Thiết bị, y tế.
a. Thư viện:

· Hoàn thành hộ sơ thư viện.

· Lên lịch đọc cho hs toàn trường.
· Sắp sếp sách báo gọn gàng. 
b. Thiết bị.

- Sắp xếp thiết bị gọn gàng.

-Phân loại thiết bị theo khối lớp.

c. Y tế:

 Đã tổ chức cân đo cho hoc sinh đầu năm học.
Lên kế hoạch mua sắm những thiết bị cần thiết theo quy định của Bộ y tế.
IV.. Kế toán- Thủ quỹ.

  -Đảm bảo lương ,thưởng kịp thời.

  - Tổng hợp quỹ tiền mặt, chuẩn bị bàn giao thủ quỹ

  - Chuyển các khoản tiền còn lại của quý III.

  - Cân đối quỹ thường xuyên trong năm.

V. Đoàn thể.

1.Công đoàn:

· Đã tổ chức Hội nghị công đoàn, bầu bổ sung chủ tịch .

· Đã động viên cán bộ đoàn viên thực hiện đúng nội quy, quy chế chuyên môn.
· Đã lên kế hoạch hoạt động theo tháng năm.
2.Chi đoàn:

    Đã tổ chức Đại hội chi đoàn, bầu BCH mới. 
B. Kế hoạch tháng 10/2014.
          Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 

  kỷ niệm 84 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930); kỷ niệm 32 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982).

I. Chuyên môn.

      -  Chỉ đạo thực hiện chương trình tuần 6-tuần 10.
      - Triển khai tập huấn đánh giá học sinh theo TT30(PHT)
· Tổ chức bồi dưỡng học sinh giỏi, phù đạo học sinh yếu.
· Tổng kết tháng “An toàn giao thông” Triển khai tháng “Quyền và bổn phận trẻ em”

· Nộp danh sách bố trí đội ngũ theo lớp về PGD.

· Tổ chức thao giảng, dự giờ thăm lớp.
· Hoàn thành công tác điều tra PCGD theo khu vực đã được phân công.

·  Hoàn thành ghi danh sách học sinh lớp 1 vào sổ đăng bộ.

· Nộp hồ sơ sau Hội nghị về PGD.

+ Kế hoạch nhà trường.

+ Kế hoạch chuyên môn.

+Danh hiệu đăng ký thi đua, SKKN.

+ Kế hoạch TPT.

+ Thực hiện đúng quy chế chuyên môn đưa ra.

+ Vào cơ quan phải đeo thẻ công chức

 *.Công tác thanh tra, kiểm tra.

-    Dự gờ giáo viên dạy giỏi cấp trường từ ngày 7- 18/10( Theo lịch phân công)
· Thanh tra đột xuất 1-2 giáo viên.

· Thanh tra xây dựng lớp học thân thiện 100%

· Thanh tra toàn diện lớp 4B.
II.  Hoạt động ngoài giờ( công tác đội)

-chỉ đạo đội tiến hành Đại hội Liên đội
- Chỉ đạo TPT lên kế hoạch hoạt động theo tuần, tháng. năm cụ thể.
- Kiểm tra vệ  sinh các khu vực đã phân công.

     - Kết hợp với giáo viên thể dục, triển khai tập thể dục giữa giơ (Toàn trường trong giơ ra chơi thứ ba, năm
     - Triển khai đọc và làm theo báo đội

    - Phân công khu vực cho các lớp chăm bồn hoa.
· Triển khai tập múa hát sân trường cho hs và giáo viên phụ trách toàn trường.

  III.Các hoạt động khác.

1. Thư viện- thiết bị.

· Chỉ đạo nhân viên thư viện lên kế hoạch hoạt động tuần, tháng, năm..

· Lập dự toán các hạng mục còn thiếu để mua sắm.

· Hoàn thành các loại hồ sơ theo quy định.
· Sắp xếp lại tranh ảnh trong phòng thiết bị.

2. Y tế.

-Hoàn thành kế hoạch cá nhân theo tháng năm.

-Phối hợp với trạm y tế xã Phong Mỹ để khám sức khỏe ban đầu cho học sinh toàn trường.
- Lập dự toán các dụng cụ, thuốc y tế theo quy định của Bộ y tế.

- Lên kế hoạch và kiểm tra công tác vệ sinh các lớp học.

3. Kế toán-thủ quỹ-văn thư.
-Lên kế hoạch hoạt động tổ văn phòng, tuần, tháng năm.

-Cân đối các khoản thu chi trong quý, năm.

- Nắm quỹ tiền mặt để báo cáo thủ trưởng.
-Rà soát lại quỹ thường xuyên trong năm. Để mua sắm CSVC đầu năm học.

* Thủ quỹ:

  -Tổng hợp các loại quỹ thu hộ.

  - Cấp phát tăm tre cho học sinh.

* Văn thư.

 -Hoàn thành hồ sơ phổ cập .

 -Lưu giữ hồ sơ, công văn đi, đến.

4. Bảo vệ.

  - Kiểm tra hệ thống cửa các khu vực chuẩn bị mùa mưa bão.

  - Quét mạng nhện các phòng học.

  - Đóng mở cửa trong giờ học và giờ học sinh về, đóng cửa trong các ngày nghỉ.

  - Trực 100% ở trường , kể cả ban đêm( Nếu xảy ra mất cắp bảo vệ chịu hoàn toàn trách nhiệm và bồi thường thiệt hại)

  - Ban đêm không để phải thường xuyên đóng tất cả các cổng không cho bất kỳ ai vào trường khi chưa được phép của thủ trưởng đơn vị.

IV. Đoàn thể.

  1. Công đoàn.

 -Nộp các hồ sơ sau Hội nghi.

- Họp BCH phân công, công việc, bầu trưởng Ban TTND trường học.

  - Vận động CBGVNV tham gia các loại quỹ công đoàn năm 2014-2015.

 - Chỉ đạo tổ chức ngày thành lập Hội LHPNVN 20-10.

- Vận động CBGVNV  tham gia Hội thi “Nét đẹp giáo viên”.; giáo viên tham gia: Trên 40t thầy Lâm, cô Nga; Dưới 40t thầy Sang, cô My.
2. Chi đoàn.

      - Họp BCH mới phân công, công việc

      - Lên kế hoạch hoạt động tháng, năm.

      Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 9 và triển khai kế hoạch công tác tháng 10/2014. Nhà trường yêu cầu các bộ phận, CBGVNV nghiên cứu tổ chức thực hiện.

Nơi nhận 
· PGD để báo cáo                                                                                        HIỆU TRƯỞNG
· Các bộ phận trong trường’

· Lưu văn thư.

                                                                                                                              Nguyễn Đại Ánh
